MEMORANDUM PROVE DI SETTEMBRE

ASSISTENZA ALLE PROVE

» controllare sull'allegato il proprio turno

* gli insegnanti in assistenza sono due per ciascuna prova

* gliinsegnanti in assistenza ritireranno le prove in segreteria studenti (sig.ra Anna)

* nel pomeriggio di venerdi 2 settembre sono previsti colloqui sia per gli studenti
DSA sia per le materie che ne hanno fatto richiesta. Si ricorda che & necessaria la
presenza di un testimone.

+ al termine delle prove gli insegnanti in assistenza riporteranno le prove in segreteria
studenti (sig.ra Anna)

CORREZIONE PROVE

* in caso di assenza di un Docente dell’anno precedente, il Responsabile di Materia
assegna la correzione ad un Docente della disciplina

* la correzione puo avvenire in qualsiasi momento prelevando gli elaborati di
competenza in segreteria studenti (sig.ra Anna)

» alla fine della correzione le prove devono essere restituite sempre nel medesimo
Ufficio ripartendole nelle cartellette per gli scrutini e compilando in stampatello la
tabella che indica il Docente correttore e la valutazione

SCRUTINI

» consultare il calendario degli scrutini in allegato (vista la necessita di valutare le
attivita dell’Alternanza scuola-lavoro, quelli delle classi Terze dureranno un’ora)

* viste la natura e la modalita di svolgimento degli scrutini degli studenti sospesi a
giugno, si invitano i coordinatori di classe a prestare molta attenzione alle
sostituzioni dei docenti non presenti 0 non in servizio, sostituendoli
ESCLUSIVAMENTE con docenti della stessa classe di concorso per mantenere |l
giusto assetto dei consigli di classe durante lo scrutinio. Tutto cio per garantire il
rispetto delle indicazioni normative ed evitare problemi in caso di non ammissione
degli studenti alla classe successiva.

ESAMI INTEGRATIVI

* il calendario e i nominativi dei Docenti esaminatori saranno comunicati quando sara
completo il quadro delle richieste degli esterni

* i Docenti esaminatori formalizzeranno il proprio parere positivo 0 negativo
allammissione alle classi individuate sull’apposito verbale



